CAMARA MUNICIPAL DE TERRA ROXA
ESTADO DO PARANA
CNPJ Ne 78.120.219/0001-11

RESOLUGAO N.° 002 DE 25 DE OUTUBRO DE 2022

EMENTA: Estabelece sobre a nova Estrutura Administrativa
e Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Terra
Roxa/PR, revoga a Resolug¢ao n° 001/2015 e da outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Terra Roxa, Estado do Parana, no
uso de suas atribui¢cdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e Eu, Presidente
desta Casa de Leis, promulgo a seguinte,

RESOLUCAO

| - DA ESTRUTURA

Art. 12. A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Terra Roxa, Estado
do Parana, compode-se dos seguintes 6rgaos:

| - ORGAO DE DELIBERAGAO
- Plenario
Il — ORGAOS TECNICOS
- Comissdes Parlamentares
Il - ORGAO DE DIRECAO
- Mesa Diretora
IV — ORGAO DE ADMINISTRACAO SUPERIOR

- Gabinete da Presidéncia

- Orgao de Controle Interno.

V — ORGAO DE ASSESSORAMENTO

1 — Assessoria Juridica
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2 — Assessoria Legislativa

3 — Assessoria de Imprensa
VI - ORGAO DE ADMINISTRACAO GERAL

1 — Diretoria Geral
2 — Diretoria Financeira

3 — Chefia de Suprimentos e Limpeza

Art. 22, O Plenario € o 6rgao deliberativo e soberano da Camara Municipal,
constituido pela reunido dos Vereadores em exercicio, em local, forma e numero legal para
deliberar.

Paragrafo tnico. Ao Plenario competem as atribuicdes constantes do Regimento
Interno da Camara Municipal de Terra Roxa.

Art. 32. As Comissbes Parlamentares sdo 6rgaos técnicos constituidos pelos
proprios membros da Camara Municipal, destinados, em carater permanente ou transitorio, a
preceder estudos, emitir pareceres especializados, realizar investigacdes e representar o
Legislativo.

Paragrafo unico. Competem as Comissbes Parlamentares, as atribuigdes
constantes do Regimento Interno da Camara Municipal de Terra Roxa.

Art. 42. A Mesa Diretora se compde de um Presidente, um Vice Presidente, um
Primeiro Secretario, um Segundo Secretario e um Suplente, e a ela competem as fungdes
Diretoras, executivas e disciplinares de todos os trabalhos legislativos e administrativos da
Camara Municipal e mais as atribui¢des constantes do Regimento Interno.

Il - DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 5. O Gabinete da Presidéncia é o 6rgao maximo da Administragao Superior
da Camara Municipal, coordenando as atividades do Legislativo Municipal visando o seu perfeito
funcionamento técnico-administrativo e institucional.

Art. 62. Ao Presidente da Camara cabe desenvolver as atribuicbes contidas na Lei
Orgénica do Municipio e no Regimento Interno.

Il - DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 72, A Assessoria Juridica € o 6rgao encarregado de assessorar o Presidente,
os Vereadores e os 6rgaos da Camara Municipal, nos assuntos de natureza juridica submetidos
a sua apreciacao; opinar sobre projetos de lei; decretos legislativos, resolugbes e demais atos
legais;
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Art. 82. Ao Assessor Juridico compete:

| — assessorar diretamente a mesa diretora, com observancia aos interesses da
Camara Municipal,
Il — zelar pela observancia dos principios norteados pela Administracdo Publica, e

demais ordenamentos juridicos;

Il — emitir parecer sobre consultas formuladas pelo Presidente ou érgdos da
Camara, sob o aspecto juridico;

IV — acompanhar procedimentos judiciais e administrativos internos e externos,
em todas as instancias e areas relacionadas a Secretaria;

V — participar de sindicancias e inquéritos administrativos e dar-lhes a orientagao
conveniente;

VI — manter em arquivos atualizados as legislagbes federal, estadual e municipal,
cientificando o Presidente da que se referir aos interesses do Municipio;

VIl — assistir ao Presidente nos atos relativos a aquisigcao de bens, desapropriacéo
ou alienacgao pela Camara e nos contratos e convénios em geral;

VIl — exercer outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo
Presidente da Camara.

IX - participar de audiéncias publicas extrajudiciais de interesse da Secretaria;

X - acompanhar a tramitagdo de documentos juridicos em cartérios, 6rgéaos e
entidades publicas em geral;

XI - participar de reunides internas e externas pertinentes as areas de atuacdo da
Camara Municipal;

XII - assessorar na elaboragdo, revisdo e exame de anteprojeto de lei, decretos,

contratos, convénios e congéneres, instrugdes normativas e demais instrumentos legais;

IV - DO CONTROLADOR LEGISLATIVO INTERNO

Art. 9°. Fica instituido o Controle Interno da Camara Municipal de Terra Roxa,
com a denominagao de Controlador Interno Legislativo, com as seguintes atribuigdes:

| - avaliar tempestivamente o alcance das metas e resultados previstos no plano
plurianual, na lei de diretrizes orgamentarias e na execugado do orgcamento e dos programas de
governo do Poder Executivo Municipal, para apresentacéo ao Legislativo;

Il - aferir e comprovar a legalidade dos atos administrativos da Mesa Diretora, da
Presidéncia e dos Vereadores e avaliar os resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal;

Il - orientar, acompanhar e avaliar a execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do Poder Legislativo, com vistas a proporcionar a utilizagdo regular e racional dos
recursos e bens publicos colocados a sua disposic¢ao;

IV - avaliar a legalidade das verbas remuneratérias dos Vereadores frente aos
limites constitucionais;
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V - verificar tempestivamente o atendimento dos limites insculpidos nas Emendas
Constitucionais e nos mandamentos da Lei de Responsabilidade Fiscal;

VI - confeccionar relatérios periédicos sobre o funcionamento da Céamara
Municipal, para apreciagédo do Presidente e da Mesa Diretora;

VII - auxiliar na elaboracdo do relatério da execucdo or¢amentaria e da gestédo
fiscal, assinando-o em conjunto;

VIII - acompanhar os prazos e normas instituidas pelos 6rgédos responsaveis pelo
controle externo, em especial as do Tribunal de Contas do Estado;

IX - acompanhar a publicacdo dos atos oficiais e administrativos do Poder
Legislativo, inclusive os que se dao por intermédio de meios eletrénicos, quando assim exigido;

X - verificar o cumprimento do programa de trabalho expresso em termos
monetarios e em termos de realizagao de obras e prestagao de servigos;

XI - criar condigbes para a eficacia do controle externo;

XII - avaliar a veracidade da estimativa do impacto orgamentario-financeiro para
as despesas obrigatorias de carater continuado, conforme a Lei Complementar n° 101/2000;

Xl - analisar a comprovagao de que trata a despesa criada ou aumentada nao
afetara as metas de resultados fiscais;

XIV - avaliar, quando solicitado pela Presidéncia ou Mesa Diretora, se a
concessao ou ampliagao de incentivo ou beneficio da natureza tributaria por parte do Executivo,
que decorra renuncia de receita, esta devidamente acompanhada de estimativa de impacto
or¢gamentario e financeiro no exercicio em que deve iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes;

XV - verificar se os valores de contratos de terceirizacdo de mao-de-obra da
Camara Municipal, no que se refere a substituicdo de servidores, serao contabilizados como
“Outras Despesas de Pessoal” ou outro elemento que o substitua;

XVI - avaliar se a despesa total de pessoal do Legislativo n&o excedera aos limites
legais de 6% (seis por cento) da receita corrente liquida do Municipio;

XVII - notificar o responsavel pelo setor de Recursos Humanos e Contabilidade
quando a despesa total com pessoal do Legislativo exceder a 95% (noventa e cinco por cento)
do limite de que trata o inciso anterior;

XVIII - verificar se algum beneficio relativo a seguridade social foi criado, majorado
ou estendido sem a indicagdo da fonte de custeio integral, conforme paragrafo Unico do art. 195
da CF;

XIX - emitir parecer, para verificagdo, quando solicitado expressamente pelas
Comissdes Permanentes ou Especiais ou pela Mesa Diretora ou Presidéncia, sobre o
cumprimento por parte do Executivo do disposto no art. 25 da Lei Complementar 101/2000, para
realizacao de transferéncias voluntarias a entidades;

XX - avaliar se as destinagcbes de recursos do Executivo para pessoas fisicas ou
para cobrir déficits de pessoa juridica foram autorizadas por lei especifica, e atenderam as
condicbes contidas na Lei de Diretrizes Orgcamentarias, desde que solicitado pela Mesa Diretora
ou Presidéncia;

XXI - alertar por escrito, durante a execugao orgcamentaria, a Mesa Diretora que
nos dois ultimos quadrimestres do mandato da Mesa Diretora o responsavel legal ndo podera
contrair obrigagdo de despesas que ndao possam ser cumpridas integralmente dentro do ultimo
exercicio, sem que haja suficiente disponibilidade de caixa para suporta-las;
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XXIlI' - acompanhar se os bens adquiridos pela Camara Municipal estdo
devidamente registrados no patriménio publico;

XXIIl - acompanhar permanentemente junto ao setor contabil do Municipio o valor
da receita corrente liquida;

XXIV - verificar se novos projetos foram iniciados sem a contemplagédo de
recursos para a conservagao do patrimdnio publico;

XXV - analisar quando solicitado pela Mesa Diretora ou Presidéncia se a
desapropriagdo de imével urbano pelo Executivo atendeu o disposto no § 3° do art. 182 da CF e
se houve o prévio depésito judicial do valor da indenizacao;

XXVI - verificar se os instrumentos de transparéncia da gestao fiscal, relacionados
no art. 48 da Lei Complementar n° 101/2000 estao seguindo as determinagdes constitucionais e
legais e as instrugbes sumulares e normativas da Corte de Contas do Estado;

XXVII - verificar se esses instrumentos foram amplamente divulgados, inclusive
por meios eletrénicos, e se foram enviados tempestivamente ao Poder Legislativo;

XXVIII — verificar, em relagdo a consolidagdo das contas, se a disponibilidade de
caixa do Legislativo consta de registro proprio;

XXIX - avaliar, quando solicitado pela Mesa Diretora ou Presidéncia, se o
Municipio esta contribuindo para o custeio de despesas de outros entes da Federagdo, sem
autorizagao na Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria, bem como se houve a
assinatura de convénios ou instrumento congénere, conforme legislagao municipal;

XXX — acompanhar, quando solicitado pela Mesa Diretora ou Presidéncia, se o
Municipio esta contribuindo para o custeio de despesas de outros entes da Federagdo, sem
autorizacao na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orgcamentaria, bem como se houve a
assinatura de convénios ou instrumento congénere, conforme legislagao municipal;

XXXI - acompanhar se as receitas e despesas de previdéncia e o demonstrativo
das variagdes patrimoniais estao dando destaque a origem e destino dos recursos provenientes
da alienagéo de ativos;

XXXII - avaliar permanentemente o sistema de custos da Camara Municipal e,
excepcionalmente, quando solicitado pela Mesa Diretora e Presidéncia, o sistema de custos do
Executivo, em atendimento dos mandamentos insculpidos na Lei Complementar n° 101/2000;

XXXl — acompanhar, quando solicitado pela Mesa Diretora ou Presidéncia, o
envio das contas publicas, por parte do Municipio, a Secretaria do Tesouro Nacional ou 6rgao
que o substitua, relativamente ao exercicio anterior, dentro do prazo legal;

XXXIV - avaliar se o Relatério de Gestao Fiscal da Camara Municipal obedeceu
as imposicdes contidas nos arts. 54 e 55 da Lei Complementar n° 101/2000;

XXXV - informar por escrito a Mesa Diretora se o Executivo atendeu plenamente
os mandamentos insculpidos no art. 45 da Lei Complementar n° 101/2000, que torna obrigatério
0 envio ao Legislativo, a época do encaminhamento da proposta da Lei de Diretrizes
Orcamentarias, de informacbdes sobre o andamento das obras municipais e se foram
contempladas as despesas de conservacao do patriménio publico;

XXXVI - verificar as prestacdées de contas dos responsaveis pela aplicagao,
utilizacao e guarda dos valores publicos e de todo aquele que, por agdo ou omissao, der causa a
perda, subtracdo ou extravio de valores e bens materiais de propriedade do Poder Legislativo.
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§ 1° A Controladoria, além de sua responsabilidade funcional, avaliara de forma
concomitante os resultados da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial quando a eficacia e
eficiéncia.

§ 2° A Controladoria apoiara o controle externo, mediante o Tribunal de Contas,
nas suas missdes institucionais.

§ 3° As sugestbes e deliberagdes produzidas pela Controladoria, quando
acatadas, constardo em ato proprio assinado posteriormente pelo Presidente da Camara.

§ 4° No desenvolvimento de suas atividades, a Controladoria podera requisitar
informagdes, documentos e processos administrativos no ambito do Poder Legislativo e solicitar
os esclarecimentos necessarios.

Art. 10. O controlador interno, ao tomar ciéncia de qualquer ilegalidade ou
irregularidade material ou dolosa, comunicara previamente os fatos a Mesa Diretora, nao
havendo providéncias sera comunicado o Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Paragrafo unico. As irregularidades meramente formais deverédo ser sanadas no
ambito do Poder Legislativo.

Art. 11. A Controladoria considerara as denuncias de municipes, mesmo que
elaboradas de forma singela, desde que comprovadas mediante documentos habeis.

Paragrafo unico. Buscar-se-a total integragéo entre os servidores para se alcangar
0s mais altos interesses da Administragao Publica.

Art. 12. O cargo de Controlador Interno sera exercido por servidor efetivo, ou na
falta dele por servidor comissionado, designado pelo Presidente, que encaminhara os relatérios
ao Controle Interno do Poder Executivo para os procedimentos legais.

§ 1° Constitui-se pré-requisito para o preenchimento do cargo de Controlador
Interno o curso com nivel superior, em caso de servidor concursado.

§ 2° A avaliagao dos trabalhos da Controladoria ficara a cargo da Mesa Diretora.

V — DA ASSESSORIA LEGISLATIVA

Art. 13. A Assessoria Legislativa € o 6rgdo encarregado de assessorar o
Presidente, e os Vereadores, sera exercido prioritariamente, por servidores efetivos designados
para a fungao, realizando pesquisa e buscando idéias em outros municipios sobre a implantagao
de projetos de competéncia do Poder Legislativo Municipal.

Art. 14. S50 atribuicdes fundamentais do Assessor Legislativo:

| — Elaborar Projetos de Lei de Competéncia do Legislativo;
Il - Realizar estudo prévio para a elaboracdo de projetos solicitados pelos
Vereadores;
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[Il - Orientar os Vereadores sobre a fungdo do Poder Legislativo e a Fungéo do
Vereador;

IV - prestar informagbes e assessoramento a administracdo e as comissdes em
assuntos da competéncia legislativa, fazendo acompanhamento de proposi¢cdes em elaboragao
e tramitacao;

V - elaborar regulamentos, normas, instrugdes de servico e relatérios;

VI - Distribuir aos Vereadores o manual do vereador, quando da iniciacdo de seu
mandato;

VIl - Ministrar juntamente com o Assessor Juridico, aos Vereadores palestras
sobre o processo Legislativo para elaboragdo de emendas projetos substitutivos, etc.;

VIl - Propor planos de criagao, lotagao e relotagéo de cargos e fungbes;

IX - providenciar o preparo de textos de leis, resolugbes e atos a serem
promulgados e assinados pela Mesa ou pelo Presidente;

X - Orientar e supervisionar a técnica legislativa a ser observada na elaboragao de
proposi¢cdes, documentos e expedientes que devam receber o conhecimento da presidéncia.

VI — DA ASSESSORIA DE IMPRENSA

Art. 15. A Assessoria de Imprensa é o 6rgdo encarregado de assessorar o
Presidente, os Vereadores, realizar pesquisas e promover a divulgacdo do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 16. Sao atribuicdes do Assessor de Imprensa:

| — exercer as atividades de coordenagdo de imprensa e comunicagao,
relacionadas a execugao dos servigos de divulgagao, sistematizagao, redagao final, registro e
publicacao jornalistica dos atos Municipais;

Il - assessorar a Camara em suas relagdes publicas, fungbes sociais e
representacdo em solenidades e atos oficiais;

lIl - manter e atualizar o arquivo de informacdes jornalisticas e institucionais;
IV - planejar e executar as agdes de marketing governamental,

V - subsidiar o Poder Legislativo com os dados relativos as expectativas e nivel de
satisfacdo da comunidade com a prestacdo dos servigos publicos;

VI - acompanhamento das questdes regionais, e assessoria nhos assuntos voltados
a Camara Municipal (requerimento, indicagdes e acompanhamento de projetos de leis).

VII — Orientar e prevenir com as publicagdes de matérias que visem a promogéao de
carater pessoal.

VIl - supervisionar a redagéo de discursos ou pelo menos revisar os discursos e
mensagens, organizar eventos e visitas, além de acompanhar os Vereadores as comunidades;

IX - criagdo de banco de imagens, supervisionar as publicagcdes internas e
externas, servico de cerimonial em eventos promovidos pelo Poder Legislativo;
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X - ajudar a desenvolver politicas governamentais e estratégias para transmiti-las a
midia, atuar como um "elo" de ligacdo entre os Vereadores e os meios de comunicagdo do
Municipio e da regiao;

XI - produzir matérias para publicagdo em jornais (ex: publicar semanalmente no
jornal de circulagdo do Municipio, toda a pauta, indicagbes, requerimentos, Projetos de Lei
votados, e discursos dos vereadores nas Sessdes Ordinarias e Extraordinarias).

Xll - operar e controlar os equipamentos de som do Poder Legislativo;

VIl - DA DIRETORIA GERAL

Art. 17. A Diretoria Geral tem por incumbéncia executar as atividades
Administrativas do Legislativo Municipal, sob a responsabilidade do Diretor Geral.

Art. 18. Ao Diretor Geral compete:

| — coordenar os servigos administrativos e zelar pelo seu funcionamento, de
modo a Ihes manter eficiéncia;

Il — cumprir as determinacdes da Presidéncia;

[Il = cumprir este regulamento, Atos, Regimento Interno e Resolugbes da Camara,
na parte referente a esfera da Diretoria Administrativa e demais servigos;

IV — cumprir as ordens do Presidente da Camara relativo ao encaminhamento dos
Balancetes para a Contabilidade da Prefeitura Municipal, para fins de repasse de recursos
financeiros;

V — propor ao Presidente da Camara medidas que visem facilitar os servigos
gerais do Legislativo Municipal,

VI — abrir ou fazer abrir toda a correspondéncia dirigida a Camara, assim com
supervisionar a correspondéncia expedida;

VIl — fazer obedecer ao horario de trabalho da Camara, prorrogando, antecipando
ou encerrando o expediente, de acordo com a necessidade de servico;

VIl — assistir a todas as sessdes publicas, prestando assisténcia a Mesa Diretora,
fazendo apontamento a fim de elaborar a ata e os anais;

IX — zelar pela documentagao arquivada e bens de uso da Camara Municipal,
adotando providéncias tendentes a sua seguranca e restauragao;

X — redigir atos da Mesa, da Presidéncia, portarias, resolu¢des, decretos
legislativos, autografos de leis, certiddes, leis promulgadas pelo Legislativo e demais
documentos;

Xl — rever, periodicamente, os processos e documentos arquivados, dando a
destinac&o conveniente;

XIl — dar andamento aos processos até sua final tramitagao ou determinar a outro
servidor;

XIII — redigir e encaminhar a correspondéncia expedida pela Camara;

IV — controlar os prazos de projetos enviados a sansdo do Executivo e vetos
recebidos do Prefeito;

XV — dar andamento a correspondéncia recebida pela Camara;

XVI — preparar ou determinar a outro servidor o preparo dos livros de registro de
presenca dos Vereadores, comissdes, bem como os respectivos protocolos;
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XVII — registrar em livros proprios, manualmente ou por outro sistema, os termos
de compromisso, posse, declaragcdes de bens dos Vereadores e do Executivo, bem como outras
matérias exigidas por Lei;

Xl = manter em arquivo cépias de editais, certiddes, convocacgdes, atestados,
leis promulgadas pelo Legislativo, autégrafos de leis, portarias, decretos legislativos, atos,
instrugdes, avisos, pareceres, bem como outras matérias exigidas por lei;

XIX — preparar os termos de posse dos Vereadores, Suplentes, Prefeito, Vice
Prefeito e termos de Compromisso e posse dos Servidores da Camara;

XX — digitar os autografos dos projetos de lei, resolucdo, decretos legislativos,
indicacdes, requerimentos aprovados pela Camara Municipal, bem como as matérias que
deverao ser encaminhadas ao Executivo Municipal para sang¢ao, conhecimento e providéncias;

XXI - digitar todas as matérias aprovadas pela Cémara, que deverdo ser
encaminhadas as autoridades solicitantes;

XXII — controlar e numerar, apds aprovagao, os atos aprovados pela Camara;

XXIIl — receber, classificar e protocolar todas as proposi¢cdes que tramitam na
Camara Municipal,
XXIV — protocolar todas as correspondéncias recebidas e expedidas ou

determinar um servidor;

XXV — operar ou determinar um servidor para controlar os equipamentos do
Poder Legislativo;

XXVI — manter controle informatizado de todos os servidores da Camara
Municipal, Vereadores e autoridades federais, estaduais, e municipais, com a possivel indicagao
de locais, telefone, fax, bem como do respectivo endereco para orientacao do publico;

XXVII — registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar todos os livros e
publicacbes da Camara Municipal,

XXl — manter em arquivo, jornais oficiais de assuntos que dizem respeito a vida
do Municipio;

XXIX — cuidar dos assentamentos individuais dos servidores da Camara
Municipal;

XXX — controlar os processos licitatérios da Camara Municipal ou determinar um
servidor;

XXXI — preparar e revisar a correspondéncia,

inclusive os autégrafos a serem enviados a sangao;

XXXIl — executar outras atividades correlatas que forem determinadas pelo
Presidente.

Art. 19. Os servigos de zeladoria, portaria, recepgio, assisténcia administrativa e
vigilancia da Camara Municipal, sob a responsabilidade do Diretor Geral, competem:

| — abrir e fechar as dependéncias da Camara;

Il — dar atendimento as chamadas telefénicas;

Il — hastear e arriar as bandeiras Nacional, Estadual e Municipal nos locais
designados e datas previstas;

IV — proceder a limpeza de todas as dependéncias da Camara Municipal;

V — controlar o consumo de material de limpeza;

VI — executar os servigos de cantina;

VII — manter a guarda das instalagbes da Camara Municipal;
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VIII — executar outras atividades correlatas que forem determinadas pelo Diretor
Geral.

VIl - DA DIRETORIA FINANCEIRA

Art. 20. A Diretoria Financeira é incumbida de exercer atividades de execugao
orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal, relativo a escrituragdo da
transferéncia de recursos e da despesa e mais os servigos de tesouraria, material e patriménio,
sob responsabilidade do Contabilista ou Diretor Financeiro.

Art. 21. Ao Diretor Financeiro compete:

/) examinar e instruir processos relativos a:
a) — registro, distribuicio e redistribuicdo de créditos orgamentarios e adicionais;

b) — contratos, ajustes, acordos e outros de que resultem despesas para o
Legislativo, assim como, os de levantamentos das respectivas caugoes;

c) — ordens de pagamento;
d) — liquidacéo de dividas relacionadas e de restos a pagar;

I) supervisionar a contabilidade em geral e administrar os recursos financeiros;

I11) registrar, de modo sistematico, através de sistema informatizado;

V) registrar a responsabilidade de funcionarios por adiantamentos e dar baixa da
responsabilidade quando de sua liquidacéo;

V) manter guardados os processos de consulta sobre a legalidade de abertura de
créditos adicionais, bem como os de registro destes, assim como os de tabelas de créditos
orcamentarios;

VI) conferir e instruir as relagdes de Restos a Pagar em face dos saldos apurados
e dos empenhos arquivados;

VII) coligir e sistematizar elementos para o Relatério das contas da Camara
Municipal;

VII) conferir e examinar os documentos comprobatérios relativos as despesas;

IX) elaborar, juntamente com os demais assessores do legislativo, a proposta
orcamentaria da Camara Municipal, assim como o expediente relativo a abertura de créditos
adicionais;

X) proceder mensalmente a tomada de contas da tesouraria e verificagdo dos
valores existentes;

XI) controlar os calculos da remuneracao dos vereadores, para fins de prestacao
de contas junto ao Tribunal de Contas, de acordo coma legislacao vigente;

XIl) movimentar, guardar, entregar, pagar ou restituir os valores pertencentes a
Camara ou sob sua guarda;

XIll) manter os registros das contas e depdsitos bancarios em nome do
Legislativo, fornecendo a Contabilidade todos os elementos necessarios aos respectivos
controles;

XIV) depositar diariamente em estabelecimentos de crédito, indicado pelo
Presidente, as importancias em disponibilidade nos cofres do Legislativo;
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XV) manter em dia a escrituragao de caixa;

XVI) fornecer a contabilidade o movimento analitico dos valores sob sua guarda;

XVIl) fornecer documentagdo para controle prévio ou posterior, que for
determinado em instruc&o de servigo;

XVIII) efetuar, mensalmente, a conciliagdo bancaria, enviando-a a contabilidade,
acompanhada do respectivo extrato de contas bancarias;

XIX) registrar, em sistemas préprio, simples e adequado, o movimento diario, de
qual devera remeter relatério a contabilidade, anexando os respectivos comprovantes;

XX) zelar pela boa guarda e segurangca de numerario, titulos, documentos e
valores pertencentes ao Legislativo ou a ele entregue;

XXI) néo efetuar pagamento, sendo aos proprios credores, ou aos seus legitimos
representantes, através de transferéncias bancarias legais;

XXII) prestar, a qualquer momento, toda informagao solicitada pelo Presidente,
sobre a situacgao financeira do Legislativo;

XXIIIl) assinar documentos financeiros conjuntamente com o Presidente da
Camara, quando devidamente designado através de ato proprio.

XX1V) organizar o calendario de compras, no qual serao fixadas épocas para as
compras durante o ano;

XXV) receber o material dos fornecedores e conferir as quantidades e espécies
das notas de entrega;

XXVI) receber as faturas e notas de entrega dos fornecedores e encaminha-las a
contabilidade, acompanhadas dos comprovantes de recebimento do material;

IX — DA CHEFIA DE SUPRIMENTOS E LIMPEZA

Art. 22. A Chefia de Suprimentos e Limpeza tem por incumbéncia sob orientacao
da Direcao Geral, executar as atividades de Suprimentos e Limpeza do Legislativo Municipal.

Art. 23. A Chefia de Suprimentos e Limpeza compete:

| — abrir e fechar as dependéncias da Camara;
Il — coordenar e executar a limpeza de todas as dependéncias da Camara

Municipal;

[l — controlar o consumo de material de limpeza;

IV — executar os servigos de cantina;

V — executar outras atividades correlatas que forem determinadas pela Diretoria
Geral.

VI - manter sob sua guarda todos os materiais destinados a limpeza das
dependéncias da Camara Municipal,

X -DO CONTADOR

Art. 24. O Contador é incumbido de exercer atividades de execucgdo
orcamentaria, financeira e patrimonial da Céamara Municipal, relativo a escrituragdo da
transferéncia de recursos e da despesa e mais os servigos de tesouraria, material e patriménio,
sob responsabilidade do Contabilista.
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Art. 25. Ao Contador compete:

/) examinar e instruir processos relativos a:

1 — registro, distribuicao e redistribuicao de créditos orgcamentarios e adicionais;

2 — contratos, ajustes, acordos e outros de que resultem despesas para o
Legislativo, assim como, os de levantamentos das respectivas caugoes;

3 — ordens de pagamento;

4 - liquidacao de dividas relacionadas e de restos a pagar;

5 — requisicdo de adiantamento;

6 — licitacoes;

Il) registrar, de modo sistematico, através de sistema informatizado;

IIl) manter guardados, para consultas, os processos de contratos e licitagoes,
para cotejo com o montante das despesas registradas;

IV) guardar as segundas vias de empenhos recebidos no prazo legal para
posterior dedugéo ou juntada aos respectivos processos;

V) escriturar, através de sistema informatizado, os créditos orcamentarios e
adicionais, bem como sua movimentagao;

VI) langar, através de sistema informatizado, os atos de despesas de registro
ordenado e anotar os de registro recusado;

VII) registrar a responsabilidade de funcionarios por adiantamentos e dar baixa da
responsabilidade quando de sua liquidacéo;

VIIl) manter guardados os processos de consulta sobre a legalidade de abertura
de créditos adicionais, bem como os de registro destes, assim como os de tabelas de créditos
orcamentarios;

IX) conferir e instruir as relagbes de Restos a Pagar em face dos saldos apurados
e dos empenhos arquivados;

X) coligir e sistematizar elementos para o Relatério das contas da Cémara
Municipal;

XIl) manter em dia a escrituragdo contabil referente ao movimento financeiro,
orcamentario e patrimonial,

XlIl) emitir notas de empenhos e ordens de pagamento de despesas autorizadas
pelo Presidente da Camara Municipal;

XlIl) examinar os documentos comprobatorios relativos a essas despesas;

XIV) elaborar, juntamente com os demais assessores do legislativo, a proposta
orcamentaria da Camara Municipal, assim como o expediente relativo a abertura de créditos
adicionais;

XV) levantar balancetes mensais e balangos anuais, encaminhando-os a
aprovacao da Mesa Diretora;

XVI) registrar as operagdes da contabilidade da Camara Municipal;

XVII) proceder mensalmente a tomada de contas da tesouraria e verificagdo dos
valores existentes;

XVIII) organizar, processar e informar todas as despesas do Legislativo;

XIX) organizar os sistemas de contabilidade objetivando o registro analitico das
dotagdes atribuidas a Camara;

XX) elaborar recibos, notas de empenhos, assinar empenho, apresentar
documentos a consideracio do Presidente;

XXI) ter sob sua guarda fichas, livros, formularios e coépia do sistema de
contabilidade, empenhos e demais documentos contabeis;

Rua Governador Parigot de Souza, 78 - Fone/Fax (44)3645-1131 - site: www.cmtr.pr.gov.br - CEP. 85.990-000




CAMARA MUNICIPAL DE TERRA ROXA
ESTADO DO PARANA
CNPJ Ne 78.120.219/0001-11

XXIl) confeccionar as folhas de pagamento e demais vantagens, acompanhadas
dos respectivos contra-cheques;

XXIIl) controlar os calculos da remuneracdo dos vereadores, para fins de
prestacao de contas junto ao Tribunal de Contas, de acordo coma legislagao vigente;

XXIV) demais atividades contabeis.

XXV) elaborar e publicar semestralmente, os RGF - Relatdérios de Gestéo Fiscal;

XXVI) realizar a geragao dos dados, com periodicidade mensal, ao Tribunal de
Contas do Estado do Parana, SIM-AM — Sistema de Informag¢des Municipais/Acompanhamento
Mensal;

XXVII) proceder a elaboracdo e envio de documentos da Prestagdo de Contas
Municipais anual ao Tribunal de Contas do Estado do Parana;

XXVII) firmar declaragdo na pagina do Tribunal na Internet, informando data e
nome do jornal em que foram efetivadas as publicacbes dos RGF - Relatérios de Gestao Fiscal
bem como das realizagdes das audiéncias publicas quadrimestrais na Camara Municipal;

XXIX) acompanhar e solicitar as certidées negativas da Receita Federal, Tribunal
de Contas, Secretaria de Estado da Fazenda, Divida Ativa da Unido, entre outras, quando
solicitado;

XXX) elaborar demonstrativos mensais, bimestrais, semestrais e anuais contendo
informagobes relacionadas a gastos com pessoal e geral, para apresentagao nas prestagbes de
contas;

XXXI) informar semestralmente informagbes do poder legislativo ao STN através
do sistema SICONFI, ou outro que venha substituir;

XXXI) informar mensalmente ou aos periodos competentes, alimentar
informacdes relativos a DCTF;

XXXII) manter atualizado no site as informagbes relacionadas ao Portal da
Transparéncia, dos dados relativos as contas publicas;

XXXIV) exercer a coordenagcao do desenvolvimento da politica de recursos
humanos;

XXXV) alimentar e enviar dados anualmente relativos a RAIS e DIRF;

XXXVI) exercer a coordenagao do desenvolvimento da politica de recursos
humanos;

XXXVII) planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades do R.H.,
compreendendo: folha de pagamento dos servidores e os procedimentos que a compdem
(pagamento, vantagens, descontos, consignacoes, férias, licencas, DIRF, RAIS, dificil acesso, e
outros); sistema de frequéncia de ponto; auxilio-alimentagéo; admissao, folha de pagamento e
gerenciamento de contratos de estagiarios; parecer em protocolos e solicitacdes dos servidores;
documentacdo dos servidores e processos; elaboragcédo e aplicagcdo de san¢des administrativas;
controle e gerenciamento de sindicAncias e inquéritos administrativos; participacdo das
audiéncias e processos que envolvem servidores e servigos publicos; desenvolvimento de
processos e etapas dos concursos publicos; atendimento dos servidores publicos do Poder
Legislativo do Municipio de Terra Roxa — PR.; montagem e acompanhamento dos processos de
licitagdo, compras e contratos ligados ao Setor de Recursos Humanos;

XXXII) planejar, organizar, dirigir € controlar as atividades do Departamento de
Gestao de Pessoal, compreendendo: atestados, declaragdes, licengcas médicas, pericias
médicas, laudos, consultas periddicas, cedéncias e afastamentos; avaliacdo de desempenho;
progressées por titulagdo, qualificagdo e meritocracia; seguranga no trabalho, insalubridade,
periculosidade, aposentadorias; concursos publicos, processo seletivo simplificado, comissoes,
analises, resultados, lista de aprovados, chamamento; controle e langcamento de bolsa de
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estudo; sindicancias e inquéritos; problemas de conflitos; exoneragdes; atendimento de
servidores;

XXXIX) atender as demandas do Tribunal de Contas do Estado do Paranj,
alimentando todos os sistemas;

XL) realizar o planejamento, organizagao, acompanhamento e execug¢do dos
cursos de capacitagido dos servidores;

XLI) promover a valorizagdo dos servidores publicos municipais do Poder
Legislativo;

XLIl) ) movimentar, guardar, entregar, pagar ou restituir os valores pertencentes a
Camara ou sob sua guarda;

XLIIl) manter os registros das contas e depésitos bancarios em nome do
Legislativo, fornecendo a Contabilidade todos os elementos necessarios aos respectivos
controles;

XLIV) depositar diariamente em estabelecimentos de crédito, indicado pelo
Presidente, as importancias em disponibilidade nos cofres do Legislativo;

XLV) manter em dia a escrituracado de caixa;

XLVI) fornecer a contabilidade o movimento analitico dos valores sob sua guarda;

XLVIl) fornecer documentagdo para controle prévio ou posterior, que for
determinado em instrucio de servico;

XLVII) efetuar todos os pagamentos mediante transferéncias bancarias
autorizadas pelo Presidente;

XLIX) efetuar, mensalmente, a conciliagao bancaria;

L) registrar, em sistemas préprio, simples e adequado, o movimento diario, de
qual devera remeter relatério a contabilidade, anexando os respectivos comprovantes;

LI) zelar pela boa guarda e seguranga de numerario, titulos, documentos e valores
pertencentes ao Legislativo ou a ele entregues;

LI/l) ndo efetuar pagamento, sendo aos proprios credores, ou aos seus legitimos
representantes, através de Transferéncia Bancaria;

LIy prestar, a qualquer momento, toda informagado solicitada pelo Presidente,
sobre a situacgao financeira do Legislativo;

L/V) assinar documentos bancarios conjuntamente com o Presidente da Camara,
quando devidamente designado através de ato proprio.

LV) adquirir, obedecidas as normas legais, materiais para expediente, moéveis,
utensilios e outros artigos indispensaveis, exercendo a guarda dos materiais de consumo,
zelando por sua conservagao;

LVI) propor a aquisigao de material a fim de atender as necessidades da Camara
Municipal;

LVII) promover licitagbes para a aquisigao ou alienagao do material permanente e
de consumo, quando devidamente autorizado;

LVIII) emitir ordens de compras, por adiantamento, quando autorizadas e preparar
a respectiva documentagaio;

LIX) organizar o calendario de compras, no qual seréo fixadas épocas para as
compras durante o ano;

LX) receber o material dos fornecedores e conferir as quantidades e espécies das
notas de entrega;

LXI) receber as faturas e notas de entrega dos fornecedores acompanhadas dos
comprovantes de recebimento do material;
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LXIl) manter registro de todos os bens patrimoniais da Camara Municipal,
anotando as respectivas mutagdes patrimoniais em cada exercicio;

LXIl) manter registro analitico dos bens méveis e imoéveis de uso do Legislativo
Municipal;

LXIV) executar outras atividades correlatas ou determinadas pelo Presidente da
Camara Municipal.

Xl - DO ADVOGADO

Art. 26. O Advogado é incumbido de exercer atividades de representar a Camara
Municipal em juizo, quando designado pela Presidéncia, dar assisténcia juridica a Presidéncia, a
Mesa, as Comissdes, emitir parecer prévio sobre as proposigbes submetidas ao Legislativo e
desempenhar outras atribuicdes correlatas.

Art. 27. Ao Advogado compete:

| - representar a Camara Municipal nas causas e recursos processados em
qualquer instancia, bem como prestar orientacao juridica aos diversos setores do Legislativo;

Il — responsavel por todas as atividades juridicas da Camara Municipal;

Il - prestar servigos de consultoria e orientacéo juridica a Mesa Diretora e todos os
Vereadores e Servidores da Camara Municipal nos assuntos relacionados com o interesse do
Poder Legislativo de Terra Roxa, submetidos a sua apreciagao;

IV - opinar sobre projetos de lei e demais proposi¢cées a serem apreciadas pelo
Legislativo Municipal, através de pareceres juridicos correlatos ao tema, conforme previsto no
regimento interno;

V - elaborar minutas de contratos, atender consultas de ordem juridica relativas ao
Poder Legislativo, encaminhadas pelo Presidente, Vereadores ou servidores, emitindo parecer
a respeito;

VI - aprovar as minutas de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades;

VIl - minutar contratos administrativos e demais instrumentos congéneres;

VIII - participar de viagens a servico da Camara Municipal quando determinado;

Xl - orientar juridicamente as comissdes parlamentares;

X - acompanhar e assessorar a Mesa Diretora nas sessdes da Camara Municipal;

XI - interpretar a constituicdo federal e todas as demais legislagdes e normas no
processo legislativo municipal;

XIl - representar o Legislativo em Juizo, quando este for autor, réu ou parte
interessada;

Xl - desempenhar outras tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do
Legislativo.

XIV — DO ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - T.I.

Art. 28. O Analista de Tecnologia da Informagao (Ti)é o profissional
responsavel por projetar, planejar, instalar, configurar e administrar redes de computadores,
dimensionando requisitos do sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando programas codificando os aplicativos.
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informatica;

sistema;

Art. 29. Ao Analista de Tecnologia da Informagao compete:

| - coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados;
Il - prestar suporte técnico e treinamento aos usuarios;
Il - estabelecer padrbes, elaborar documentagao técnica, pesquisar tecnologia em

IV - orientar areas de apoio;

V - acionar suporte de terceiros;

VI - instalar e configurar software e hardware;

VIl - dimensionar requisitos e funcionalidade de sistemas:

VIl - definir alternativas fisicas de implementacao;

IX - especificar a arquitetura do sistema;

X - montar protétipo do sistema;

XI - testar sistema, monitorar o desempenho do sistema, identificar falhas no

XII - executar procedimentos para melhoria de desempenho de sistema;
XIII - elaborar dicionario de dados, manuais do sistema e relatérios técnicos;
XIV - documentar estrutura de rede, administrar recursos internos e externos, e

acompanhar execugao do projeto;

natureza.

XV - avaliar qualidade de produtos gerados, executando outras tarefas da mesma

XVI — Demais atividades ligadas a Tecnologia da Informagéo
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“XIl - DO AGENTE ADMINISTRATIVO”

“Art. 30. O Agente Administrativo é incumbido a executar atividades e
tarefas gerais de rotinas essenciais ao funcionamento da Camara Municipal.” - (NR.
Resolucao 001/2023)

“Art. 31. Ao Agente Administrativo compete:”

“l — Executar as tarefas gerais no ambito do Poder Legislativo Municipal concernente
a tramitacdo de processos de qualquer natureza, e demais assuntos pertinentes a matéria;

Il — redigir, revisar, encaminhar documentos seguindo orientagéo;

Il - elaborar e digitar oficios, atas, circulares, tabelas, graficos, instrugbes, normas,
memorandos e outros;

IV - elaborar, organizar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas, registros,

relatérios, materiais bibliograficos e outros documentos;

V - codificar dados, documentos e outras informagbes e proceder a indexagdo de

artigos e periddicos, fichas, manuais, relatérios e outros;

VI - participar da elaboragdo e projetos de leis, resolu¢gbes e outros a serem

desenvolvidos por técnicos, no Ambito do Poder Legislativo Municipal;

VII - efetuar calculos e conferéncias numéricas;

VIII - organizar e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros;

IX - efetuar registro e preenchimento de documentos, formularios e outros;

X - montar e acompanhar processos referentes aos assuntos relacionados com
as atividades da Camara Municipal;

Xl| - participar na organizacdo de eventos preparando materiais e/ou locais,
efetuando levantamentos necessarios ao desenvolvimento dos mesmos;

Xll - coletar, compilar e consolidar dados diversos, consultando pessoas,
documentos, publicagbes oficiais, arquivos e demais meios para obter informacgées;

Xll - coletar dados diversos, revisando documentos, transcricées, publicacbes
oficiais e fornecendo informagbdes necessarias ao funcionamento do Poder Legislativo;

XIll - executar tarefas de distribuicdo de correspondéncias e documentos e
fixagcao de editais e outros;

XIV - operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos utilizados em sua
atividade.

XV — executar as atividades para a realizagdo das sessbes, ordinarias,
extraordinéarias e sessées solenes do Poder Legislativo Municipal, auxiliando e acompanhando
nas transmissoées das sessées.

XVI — executar demais atividades correlatas ou por determinagdo superior.” -
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(NR. Resolucdo 001/2023)

Xl - DA RECEPCIONISTA

Art. 32. A Recepcionista é incumbida em executar os servigos de recepgao no
ambito do Poder Legislativo Municipal objetivando atender o publico em geral, orientar os
municipes, dar informagdes, atender telefones, transferir ligagbes e controlar a entrada de
pessoas no recinto da Camara Municipal.

Art. 33. A Recepcionista compete:

| - atender ao publico em geral que procure a Camara Municipal catalogando e
controlando o cadastro de visitantes;

Il — recepcionar visitantes, anunciando-os as pessoas ou areas requisitadas e
aguardando a autorizagdo para encaminhamento ou comunicagao de dispensa;

lll - prestar servico de apoio, fornecendo informag¢des gerais e procedendo ao
bom encaminhamento dos visitantes;

IV - manter controle de todas as visitas efetuadas a Camara Municipal para
assegurar a ordem e a seguranca.

V - efetuar a abertura e fechamento de portas para usuarios, mediante
autorizagao escrita;

VI - ser responsavel pela guarda e controle das chaves;

VII - elaborar relatérios ou outro instrumento para registro de suas atividades;

VIII - controlar e sugerir compras de materiais pertinentes a sua area de atuagao;

IX - receber e interagir com o publico externo de forma agradavel, solicita e
colaborativa para prestacao de informagdes e no encaminhamento ao local desejado;

X - prestar atendimento telefénico, dando informagdes ou buscando autorizagao
para a entrada de visitantes;

XI - efetuar registro e manter controle de todas as visitas efetuadas, registrando
nome, horarios e assunto;

XII - zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

Xl - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

XIV - DO AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Art. 34. O Auxiliar de Servigos Gerais € incumbido em executar as atividades de
carater geral no dmbito do Poder Legislativo Municipal, objetivando o desenvolvimento dos
servicos operacionais bem como a manutencao das dependéncias e dos bens moéveis e
instalagdes da Camara Municipal.

Art. 35. Ao Auxiliar de Servigos Gerais compete:

| - Executar trabalhos de limpeza e conservagcdo de utensilios, moveis e
equipamentos em geral, nas dependéncias internas e externas da Camara Municipal;

Il - executar atividades de copa e cozinha quando necessario;

lll - separar os materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos
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laboratoriais, etc.)

IX - atender ao telefone, anotar e transmitir informacdes e recados, bem como
receber, separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais;

X - reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes,
controlando o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuacgao;

XI - desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de bio
seguranga e/ou segurancga do trabalho;

XII - zelar pela guarda, conservagdo, manutengcdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

XIlll- zelar pelo uniforme utilizado no servigo;

XIV - comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como
a necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios, que Ihe cabe
manter limpos e com boa aparéncia;

XV - participar de reunides e grupos de trabalhos;

XVI - responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos, utensilios e
materiais colocados a sua disposi¢ao;

XVIl - conservar a cozinha em boas condi¢des de trabalho, procedendo a limpeza
dos talheres e demais utensilios;

XVIII - preparar e servir cafezinho, agua e outros quando solicitado;

XIX - executar outras atividades de apoio operacional ou correlatas, conforme
necessidade ou por determinagéo superior.

XV - DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 36. Para execucgdo dos servigos administrativos da Camara Municipal, ficam
criados os cargos de Provimento Efetivo e em Comissdo, constantes do Anexo Unico desta
Resolugcdo, a serem preenchidos por meio de concurso publico ou nomeacao direta pelo
Presidente da Camara.

Art.37. As remuneragbes dos Cargos de Provimento Efetivo e em Comissao
serdo estabelecidas em lei, de iniciativa da Mesa Diretora.

Art. 38. Aos ocupantes de Cargos Efetivos quando designados para exercer
fungéo de Diregdo, Chefia ou Assessoramento, de acordo com a complexidade e exigéncia da
fungéo, poderé ser concedido um adicional a titulo de Gratificagdo de Fung¢do de até 100% (cem
por cento), sobre o vencimento basico, desde que néo ultrapasse o valor da fungdo em que o
servidor for designado, podendo ser atribuida ou revogada a qualquer tempo. - (NR.
Resolugao n.° 01/2024)

Pardgrafo Unico — Aos servidores designados para desempenhar fungées
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especificas ou participar de comissées, sera concedido um percentual sobre o vencimento
basico, ndo podendo ser cumulativa, de acordo com o Anexo I, a titulo de Funcao Gratificada. —
(NR. Resolugao n.° 01/2024)

Art. 39. Aplica-se aos Servidores da Camara Municipal, ocupantes dos cargos
criados nesta Resolucdo, as normas do Plano de Cargos e Salarios préprio.

Art. 40. O regime Juridico dos Servidores dos cargos em Comissédo € o regime
geral da Previdéncia e o regime juridico dos cargos efetivos € o regime préprio de Previdéncia
Municipal.

XVI — DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 41. O horario normal de trabalho da Administracdo da Camara Municipal de
Terra Roxa € o seguinte:

| — De segunda a sexta-feira:
a) Manha das 08h00 as 12h00 horas
b) Tarde das 13h30 as 17h00 horas

Il — As segundas-feiras de sessdes ordinarias
a) Das 18h30 as 20h30 horas

Art. 42. E absolutamente vedado aos servidores da Camara Municipal divulgar ou
comentar, dentro ou fora da reparticdo, os pareceres e informagdes exarados nos processos,
bem como comunica-los a parte interessada.

Art. 43. Os orgédos da Camara Municipal devem funcionar perfeitamente
articulados entre si, nos termos da Lei Organica e do Regimento Interno.

Paragrafo unico. A Subordinagdo hierarquica define-se ao anunciado das
competéncias e das atribuigbes de cada 6rgao, conforme o disposto no Organograma Estrutural
que integra a presente Resolucgao.

Art. 44. As despesas decorrentes com a implantagcdo desta Resolugdo correrao a
conta de dotacao prépria da Camara Municipal.

Art. 45. Os Casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara, nos
termos da legislagcdo em vigor.

Art. 46. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario e, em especial a Resolugao n°. 001/2015.

Edificio da Camara Municipal de Terra Roxa, Estado do Parana, aos 25 dias do
més de outubro do ano de 2022.

Marcio Rogério de Oliveira Silva
Presidente da Camara Municipal
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NUMERO DE DENOMINACAC DOS ElariEh
VAGAS CARGOS AN HES
01 GContador 40 ALS-01
04 Advegade 20 ALS-02
05 Agente-Administrativo 40 ALS-03
01 Analista-de T.). 20 ALS-04
02 Recepcionista 40 ALT-01
03 Auxiliarde-Servicos-Gerais 40 ALO-0%
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
w DENOMINAGAO DOS | CARGA HORARIA T
01 Assessor-Juridico 20 cc—01
04 Diretor Geral 40 cc—02
04 Diretor Financeiro 40 cc—03
04 Assessor Legislativo 40 cCc—04
o4 Semnoeorde lnesnnen 40 e
o1 Chefe de Suprimentos & 10 co o8
FG-01 10% FG-02 15%
FG-03 20% FG-04 25%
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ANEXO | — (N.R. Resolugéo n.° 03/2025)

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NUMERO DE DENOMINAGAO DOS H%Aﬁ??a?A NIVEL
VAGAS CARGOS
SEMANAL
01 Contador 40 ALS-01
01 Advogado 20 ALS-02
05 Agente Administrativo 40 ALS-03
01 Analista de T.. 20 ALS-04
02 Recepcionista 40 ALT-01
03 Auxiliar de Servicos Gerais 40 ALO-01

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

NUMERO DE | DENOMINAGAO DOS | CARGA HORARIA SiMBOLO
VAGAS CARGOS SEMANAL
01 Assessor Juridico 20 CC-01
01 Diretor Geral 40 CC-02
01 Diretor Financeiro 40 CC-03
04 Assessor Legislativo 40 CC-04
01 Assessor de Imprensa 20 CC-05
01 (L:irr]ne;szae Suprimentos e 40 CC— 06

FUNCOES GRATIFICADAS - (NR. Resolugéo n.° 01/2024)

FG-01 10% FG-02 15%

FG-03 20% FG-04 25%
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E ifi s0-daF ~ Simbol Pe#eentual—sebre—e
Comissdo-de-Contratacdo FG-01 10%
Gestorde-Contratos EG-02 10%
Membro-de-Comissdo-de-Licitacdo FG-02 15%
Egquipe-de-Apoio-dePregdo EG-02 15%
Membros-de-Comissées-Especiais FG-03 20%
Agente-de-Contratacdo—Lei-14-133/24 EG-03 20%

ANEXO Il - (NR. Resolugao n.° 01/2024)
FUNCOES GRATIFICADAS ESPECIFICAS

Especificacao da Funcao Simbolo
Comisséo de Recebimento FG-01
Membro de Comissao de Licitacio FG-02
Comissao de Contratacao FG-02
Equipe de Apoio de Pregao FG-02
Equipe de Apoio de Agente de Contratagao FG-02
Gestor de Contratos FG-02
Fiscal de Contrato FG-02
Membros de Comissdes Especiais FG-03
Pregoeiro/Leiloeiro FG-04
Agente de Contratacdo — Lei 14.133/21 FG-04
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